ZARZADZENIE Nr 94/2024
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 13 maja 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury rejestracji w systemie Internetowej
Rejestracji Kandydatow (IRKa) oraz organizacji procesu rekrutacji na I rok
ksztalcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego, w roku
akademickim 2024/2025

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz.U. z 2023 r. poz. 742, z pézn. zm.),
§ 6 ust. 2 uchwaty Nr 223/2023 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 20 grudnia
2023 r. w sprawie zasad rekrutacji do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego
na program ksztatcenia rozpoczynajacy sie€ w roku akademickim 2024/2025 zarzadza sie,
Co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Procedure rejestracji w systemie Internetowej Rejestracji
Kandydatow (IRKa) oraz organizacji procesu rekrutacji na I rok ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego w roku akademickim 2024/2025, zwang dalej
~Procedurg rekrutacji”, ktéra stanowi Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Rejestracje kandydatéw przeprowadza sie na program ksztatcenia w dyscyplinie
badz dyscyplinach naukowych (w przypadku planowanego przygotowania rozprawy
doktorskiej w dziedzinie) w obrebie utworzonych w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego Kolegiéw Doktorskich.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Prorektorowi
ds. badan naukowych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Robert Olkiewicz
REKTOR



Zalacznik
do zarzadzenia Nr 94/2024
z dnia 13 maja 2024 r.

Procedura rejestracji w systemie Internetowej Rejestracji Kandydatow
(IRKa) oraz organizacja procesu rekrutacji na I rok ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego, w roku akademickim 2024/2025

I. REKRUTACJA NA PROGRAMY KSZTALCENIA PROWADZONE W JEZYKU
POLSKIM DLA OBYWATELI POLSKICH I CUDZOZIEMCOW,
NA PROGRAMY KSZTALCENIA PROWADZONE W JEZYKU ANGIELSKIM DLA
OBYWATELI POLSKICH ORAZ NA PROGRAMY KSZTALCENIA PROWADZONE
W JEZYKU ANGIELSKIM DLA CUDZOZIEMCOW

§1

Kandydaci bedacy obywatelami polskimi kandydujacy na programy ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego w jezyku polskim lub w jezyku angielskim,
cudzoziemcy kandydujacy na programy ksztatcenia w jezyku polskim oraz cudzoziemcy
kandydujacy na programy ksztatcenia w jezyku angielskim zobowigzani sq do dokonania
rejestracji w systemie Internetowej Rejestracji Kandydatéw (IRKa).Dostep do systemu
IRKa mozliwy jest poprzez strony internetowe www.irka.uni.wroc.pl oraz
www.rekrutacja.uni.wroc.pl w terminach okre$lonych w harmonogramie rekrutacji
okreslonym odrebnym zarzadzeniem Rektora.

Rejestracja kandydatéw w Internetowej Rejestracji Kandydatéw (IRKa)

§2
1. W celu dokonania rejestracji w IRKa kandydat:
1) zaktada indywidualne konto rejestracyjne za pomocg adresu e-mail. System
nastepnie generuje kandydatowi indywidualny identyfikator systemu (ID);
2) wypetnia i zatwierdza formularz danych osobowych;
3) podaje informacje o ukonczonej uczelni/szkole wyzszej i dokumencie
uprawniajgcym do podjecia ksztatcenia w Szkole Doktorskiej (zatqcza jego skan);
4) dokonuje wyboru programu ksztatcenia odpowiadajacego okreslonej dyscyplinie
naukowej w obrebie danego Kolegium Doktorskiego Szkoty Doktorskiej
Uniwersytetu Wroctawskiego;
5) wnosi optate rekrutacyjng na indywidualne konto, ktérego numer generowany jest
przez system IRKa (jego ostatnie cyfry to numer ID kandydata);
6) w przypadku niemoznosci bezposredniego ztozenia przez kandydata oryginalnych
dokumentéw przed egzaminem lub rozmowg kwalifikacyjng (zgodnie z § 11 ust. 3
i 4 uchwaty Nr 223 /2023 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 20 grudnia
2023r. w sprawie zasad rekrutacji do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego na program ksztatcenia rozpoczynajacy sie w roku akademickim
2024/2025) kandydat zatacza skany dokumentéw wymaganych w procesie
rekrutacji okreslonych dla danego programu w zatgcznikach do wyzej przytoczonej
uchwaty Nr 223/2023. Kandydat w zaistnialej sytuacji jest zobowiazany
wczesniej wystapi¢ z prosba do przewodniczacego lub sekretarza komisji
rekrutacyjnej o wyrazenie zgody na zalaczenie dokumentow w wersji
elektronicznej z podaniem powodu niemoznosci bezposredniego zlozenia
dokumentow w wersji papierowej;
7) dotacza plik ze zdjeciem do Elektronicznej Legitymacji Doktoranta, ktére powinno
by¢:
a)dobrej jakosci, tto gtadkie niejaskrawe, kontur gtowy wyraznie widoczny,
kolorowe o naturalnych barwach, o rozdzielczosci 500 x 625 pikseli, co pozwala
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na wydrukowanie zdjecia w rozmiarze 2 cm x 2,5 cm z odpowiednig
jakoscig, w formacie JPG. Niedopuszczalny jest widoczny w tle cien
fotografowanej osoby badz inne rozpraszajgce uwage szczegdty,
b)aktualne, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, glowa w pozycji
frontalnej z zachowaniem rownomiernego os$wietlenia twarzy, powinno
przedstawiac catg gtowe, wizerunek nie dalej niz do gornej czesci barkow, twarz
powinna zajmowac 70-80% zdjecia.
W przypadku niedotaczenia przez kandydata wilasciwego zdjecia w IRKa,
wszelkie skutki z tym zwiazane ponosi tylko kandydat, w szczegdlnosci
wynikajace z braku mozliwosci sporzadzenia legitymacji doktoranta
uprawniajacej do korzystania z uprawnien doktoranta itp.
Zdjecie podlega akceptacji przez upowaznionego pracownika Sekretariatu Szkoty
Doktorskiej, nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od momentu jego zamieszczenia
przez kandydata w systemie IRKa. W przypadku odrzucenia zdjecia kandydat ponownie
dotacza poprawny plik ze zdjeciem w terminie 7 dni od dnia otrzymania na indywidualne
konto w IRKa informacji o przyczynie jego odrzucenia.
Cudzoziemcy aplikujacy na programy ksztatcenia w jezyku angielskim zataczajq
dodatkowo:

1) certyfikat lub zaswiadczenie potwierdzajgce znajomos¢ jezyka angielskiego na
poziomie biegtosci jezykowej, okreSlonym w  zasadach rekrutacji
do Szkoty Doktorskiej. Wymaog ten nie dotyczy oséb, ktére ukonczyty ksztatcenie
w jezyku angielskim i osob, dla ktérych jezyk angielski jest jezykiem ojczystym;

2) kserokopie paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$c
kandydata do Szkoty Doktorskiej;

3) wypetniony i zatwierdzony formularz potwierdzajacy brak polskiego
obywatelstwa.

§3
Rejestracje w IRKa uznaje sie za wigzaca, jesli kandydat:

1) wprowadzi prawidtowo wszystkie niezbedne dane i dokona wyboru programu
ksztatcenia w obrebie danego Kolegium Doktorskiego Szkoty Doktorskiej
Uniwersytetu Wroctawskiego;

2) wniesie opfate rekrutacyjng, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, z zastrzezeniem
§ 5 ust. §;

3) dotaczy w systemie IRKa wymagane dokumenty, a w przypadku rekrutacji
na programy ksztatcenia prowadzone w jezyku angielskim dla cudzoziemcéw réwniez
dokumenty, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1-3.

Kandydat ponosi konsekwencje btednego wypetnienia pdl formularzy internetowych,
ich niewypetnienia lub podania informacji nieprawdziwych.

Kandydat jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasta dostepu do swojego
indywidualnego konta. Uniwersytet Wroctawski nie odpowiada za skutki udostepnienia
tego hasta osobom trzecim, w szczegolnosci za zmiany zapiséw autoryzowane tym
hastem.

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za brak mozliwosci rejestracji lub dokonania
zmian spowodowanych awariami sieci niezaleznymi od Uniwersytetu lub okresowym
przecigzeniem serweréw Uniwersytetu Wroctawskiego.

Uczelnia nie odpowiada za skutki tworzenia kont w imieniu kandydatow poprzez osoby
trzecie.

§4
Indywidualne konto kandydata w systemie IRKa stuzy do:

1) wykonywania przez kandydata czynnosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2-7;
ust. 3 pkt 1-3;

2) wyboru i dokonywania zmiany programu ksztatcenia w Szkole Doktorskiej
Uniwersytetu Wroctawskiego;

3) potwierdzenia przez kandydata danych dotyczacych Elektronicznej Legitymacji
Doktoranta (ELD);



4) przekazywania kandydatowi informacji o akceptacji lub odrzuceniu zdjecia
przez upowaznionego pracownika Sekretariatu Szkoty Doktorskiej;

5) przekazywania przez komisje rekrutacyjng  informacji zwigzanych
Zz postepowaniem rekrutacyjnym;

6) doreczenia w postaci elektronicznej decyzji administracyjnych w sprawie
przyjecia do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego (cudzoziemcy);

7) doreczania w postaci elektronicznej decyzji administracyjnych o odmowie
przyjecia do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego (cudzoziemcy).
Decyzje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 6-7 doreczane beda za posrednictwem systemu
IRKa za Urzedowym Poswiadczeniem Odbioru (UPO). Kandydat moze odebrac
udostepniong mu w systemie decyzje w ciggu 14 dni od dnia udostepnienia. Decyzje

nieodebrane przez kandydatéw uznaje sie za doreczone po uptywie tego terminu.
Celem witaczenia do akt osobowych doktoranta decyzji sporzadzonej w postaci
elektronicznej pracownik Sekretariatu Szkoty Doktorskiej sporzadza jej wydruk
z systemu i opatruje witasnorecznym podpisem ze wskazaniem daty ztozenia podpisu.
Indywidualne konto kandydata jest zrédiem przekazywania informacji o wynikach
rekrutacji kandydata do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego, w tym
w szczegdlnosci o przyjeciu do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego
w drodze wpisu na liste doktorantéw, z zastrzezeniem § 6 ust. 4 niniejszej Procedury
rekrutacji.

Wiadomosci umieszczane na indywidualnym koncie kandydata uznaje sie
za zakomunikowane i ogtoszone w sposéb wigzacy.

W systemie IRKa prowadzona jest archiwizacja zmian dokonywanych
na indywidualnym koncie kandydata wraz z rejestracjq daty kolejnej aktualizacji
(umieszczenia wiadomosci).

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki niezapoznania sie przez kandydata
w odpowiednim czasie z informacjami umieszczonymi na indywidualnym koncie
kandydata w systemie IRKa lub za skutki ich niewfasciwego odczytania.

OPLATA REKRUTACYINA

§5
Optata rekrutacyjna, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 pkt 5 wynosi 150 zt za kazdy wybrany
program ksztatcenia w okreslonej dyscyplinie naukowej.
Kandydat wnosi catos¢ optaty rekrutacyjnej naliczonej przez system IRKa w wysokosci
zaleznej od liczby wybranych programéw ksztatcenia, przy uwzglednieniu priorytetu
przypisania optaty rekrutacyjnej do programu ksztatcenia, najpdzniej w dniu
zakonczenia internetowej rejestracji kandydatéw, okreslonym w harmonogramie
rekrutaciji.
Kandydat nie bedzie brany pod uwage w procesie rekrutacji w przypadku wniesienia
optaty rekrutacyjnej po terminie okreslonym w harmonogramie rekrutacji.
Potwierdzenie dokonania optaty rekrutacyjnej bedzie widoczne na indywidualnym
koncie rejestracyjnym kandydata w terminie do 5 dni roboczych od dnia wykonania
przelewu przez kandydata. Kandydat nie ma mozliwosci samodzielnego zaznaczenia
w systemie faktu dokonania optaty.
Kandydat ma obowigzek sprawdzi¢ prawidtowos¢ ustalenia priorytetow przypisania
optaty rekrutacyjnej do wybranych programoéw ksztatcenia w Szkole Doktorskiej lub
ustawic¢ je samodzielnie najpdzniej w dniu zakonczenia internetowej rejestracji
kandydatéw. W przypadku wniesienia optaty rekrutacyjnej w wysokosci mniejszej niz
wynika to z liczby wybranych programow ksztatcenia i braku samodzielnego okreslenia
priorytetow, wptacona optata rekrutacyjna zostanie zaksiegowana na programy
ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego wedtug kolejnosci ich
wyboru w IRKa.
. W przypadku wniesienia optaty rekrutacyjnej w wysokoséci mniejszej, niz wynika
to z liczby wybranych programéw ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego, kandydat zobowigzany jest do wyrejestrowania sie z nieoptaconego
programu, najpozniej do ostatniego dnia rejestracji okreslonego w harmonogramie
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rekrutacji badz wniesienia brakujgcej optaty rekrutacyjnej w terminach internetowej
rejestracji na poszczegolne programy ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego okreslonych w harmonogramie rekrutacii.

Rezygnacja z kandydowania na program ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego powinna by¢ poprzedzona wyrejestrowaniem sie z optaconego
programu najpozniej do ostatniego dnia rejestracji okreslonego w harmonogramie
rekrutacji.

Zasady zwrotu opfaty rekrutacyjnej okreslajg ust. 9-13.

Optata rekrutacyjna nie podlega zwrotowi, z wyjatkiem przypadkéw, o ktérych mowa
w ust. 9.

Kandydat moze ztozy¢ wniosek o zwrot opfaty rekrutacyjnej (wzoér wniosku okresla
Zatacznik Nr 1 do niniejszej Procedury rekrutacji oraz Zalacznik Nr 6 (Fee Refund
Form) do niniejszej Procedury rekrutacji w przypadku cudzoziemcéw kandydujacych
na programy ksztatcenia w jezyku angielskim) w terminie do 15 pazdziernika 2024 r.
w przypadku:

1) rejestracji na mniejsza liczbe programoéw ksztatcenia w Szkole Doktorskiej
Uniwersytetu Wroctawskiego niz wynika to z optaty wniesionej na indywidualne
konto wygenerowane przez system IRKa;

2) udokumentowanych pisemnie, niedajacych sie przewidzie¢, wyjatkowo waznych
przyczyn nieobecnosci na egzaminie kwalifikacyjnym lub  rozmowie
kwalifikacyjnej;

3) nieuzasadnionego wniesienia optaty.

Podpisany wniosek nalezy przesta¢ pocztg tradycyjng na adres:

Uniwersytet Wroctawski, Sekretariat Szkoty Doktorskiej, ul. Kuznicza 46/47 50-138
Wroctaw, lub skan podpisanego wniosku przekaza¢ na adres poczty elektronicznej:
szkoladoktorska@uwr.edu.pl.

Po uptywie terminu na ziozenie wniosku kandydat traci prawo do zwrotu opfaty
rekrutacyjnej.

Decyzje w sprawie zwrotu optaty rekrutacyjnej podejmuje upowazniony przez Rektora
Prorektor kierujacy Szkotg Doktorska.

Zwrot opfaty jest odnotowywany w IRKa przez Sekretariat Szkoty Doktorskiej.
Zwrotu optaty dokonuje Dziat Finansowy na podstawie wniosku o zwrot optaty
rekrutacyjnej. Optata rekrutacyjna jest zwracana na rachunek bankowy wskazany we
whniosku albo przekazem pocztowym na wskazany adres we wniosku o zwrot opfaty
rekrutacyjnej.

Zwracana optata rekrutacyjna jest pomniejszana o kwote 15 zt z tytutu kosztéow
manipulacyjnych, ponoszonych przez Uczelnie.

W szczegdlnie uzasadnionym przypadku kandydat na co najmniej 21 dni przed
zakonczeniem rejestracji na dany program ksztatcenia moze ztozy¢é wniosek
do Rektora o zwolnienie z optaty rekrutacyjnej.

Podpisany wniosek wraz z zatgczonymi do wniosku dokumentami potwierdzajagcymi
przestanki, na podstawie ktorych kandydat ubiega sie o zwolnienie z optaty nalezy
przesta¢ pocztq tradycyjng na adres: Uniwersytet Wroctawski, Sekretariat Szkoty
Doktorskiej, ul. Kuznicza 46/47 50-138 Wroctaw lub skan podpisanego wniosku
przekazac na adres poczty elektronicznej: szkoladoktorska@uwr.edu.pl.

Wzér wniosku okresla Zatacznik Nr 2 do niniejszej Procedury rekrutacji.

Decyzje w sprawie zwolnienia kandydata z optaty rekrutacyjnej podejmuje Rektor.

ETAPY POSTEPOWANIA REKRUTACYINEGO

§6
Komisje rekrutacyjne przeprowadzaja postepowanie rekrutacyjne w terminie
wskazanym w harmonogramie rekrutacji.
W uzasadnionych przypadkach postepowanie rekrutacyjne moze by¢ prowadzone
na odlegtos¢ z wykorzystaniem powszechnie dostepnych $rodkéw komunikacji
elektronicznej.
W przypadku zaplanowania zdalnej rozmowy kwalifikacyjnej poprzez komunikator
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internetowy niezbedne jest przestanie na adres sekretarza lub przewodniczacego
komisji rekrutacyjnej przed rozmowg kwalifikacyjng pisemnej zgody kandydata
na elektroniczng rejestracje prowadzonej rozmowy kwalifikacyjnej.

Komisja rekrutacyjna na podstawie przeprowadzonego postepowania
rekrutacyjnego i ztozonych dokumentow ogtasza liste osdb przyjetych do danego
Kolegium Doktorskiego poprzez wywieszenie w siedzibie jednostki rekrutujacej lub na
stronie internetowej. Listy przyjetych wywieszane w siedzibie jednostki rekrutujacej
lub na stronie internetowej umieszczane sg na okres co najmniej miesigca od czasu
zakonczenia rekrutacji i powinny by¢ zdjete najpdzniej do korica semestru.

Ostateczna lista 0sdb przyjetych do Szkoty Doktorskiej (uwzgledniajgca rowniez osoby
nieposiadajgce obywatelstwa polskiego - w tym kandydujgce na program ksztatcenia
w jezyku angielskim- wpisane na liste doktorantéw Szkoty Doktorskiej na podstawie
decyzji administracyjnej Rektora albo osoby przez niego upowaznionej) zostanie
opublikowana na stronie internetowej Uniwersytetu Wroctawskiego.

Kandydat do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego otrzymuje
na indywidualne konto w systemie IRKa informacje o wyniku swojego postepowania
kwalifikacyjnego, ktore oznaczajq:

1) Kandydat niezakwalifikowany to kandydat, ktory nie wnidst optaty
rekrutacyjnej] w wymaganym terminie, nie ztozyt kompletu niezbednych
dokumentéw, przy uwzglednieniu § 2 ust. 1 pkt 5 lub nie spetnit wstepnych
dodatkowych warunkéw rekrutacji na dany program ksztatcenia okreslonych w
uchwale Nr 223/2023 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 20 grudnia
2023 r. w sprawie zasad rekrutacji do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego na program ksztatcenia rozpoczynajacy sie w roku akademickim
2024/2025;

2) Kandydat zakwalifikowany to kandydat, ktérego komisja rekrutacyjna
umiescita na liscie kandydatow dopuszczonych do dalszego etapu postepowania
rekrutacyjnego na podstawie zalaczonego (dostarczonego) kompletu
niezbednych dokumentéw oraz spetnienia wstepnych dodatkowych warunkéw
rekrutacji na dany program ksztatcenia okreslonych w uchwale Nr 223/2023
Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 20 grudnia 2023 r. w sprawie zasad
rekrutacji do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego na program
ksztatcenia rozpoczynajacy sie w roku akademickim 2024/2025 (jesli dotyczga);

3) Kandydat rezerwowy to kandydat, ktéry pozytywnie zakonczyt cate
postepowanie rekrutacyjne, otrzymat z egzaminu kwalifikacyjnego lub rozmowy
kwalifikacyjnej wymagana liczbe punktéw, aby zostaé przyjetym, ale jest poza
limitem przyje¢ do danego Kolegium Doktorskiego. W przypadku zwolnienia sie
miejsca na liscie doktorantow przyjetych do danego Kolegium Doktorskiego,
mozna wpisac na liste doktorantéw kandydata rezerwowego, przy uwzglednieniu
kolejnosci na liscie rankingowej z postepowania rekrutacyjnego. Wpisanie
~kandydata rezerwowego” na liste przyjetych powoduje zmiane jego statusu
na,kandydat przyjety”. W pozostatych przypadkach ,kandydat rezerwowy” staje
sie ,kandydatem nieprzyjetym”.

4) Kandydat przyjety to kandydat do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego, ktory pozytywnie zakonczyt cate postepowanie rekrutacyjne
i zostat umieszczony przez komisje rekrutacyjng na liscie oséb przyjetych
w ramach ustalonego dla danego Kolegium Doktorskiego limitu miejsc,
z zastrzezeniem, o ktérym mowa w ust. 5;
5) Kandydat nieprzyjety to kandydat, ktory:
a) nie przystgpit do postepowania rekrutacyjnego (egzaminu/rozmowy
kwalifikacyjnej) lub
b) nie uzyskat pozytywnego wyniku z postepowania rekrutacyjnego lub
c) nie ztozyt dokumentow w wersji papierowej, w przypadku wczesniejszego
zataczania dokumentéw w wersji elektronicznej w systemie IRKa,
d) zajat miejsce na liscie rankingowej poza ustalonym dla danego Kolegium
Doktorskiego limitem miejsc;



3.

6) Kandydat zrezygnowal - kandydat, ktéry zrezygnowat z podjecia ksztatcenia
w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego na podstawie pisemnego
o$wiadczenia. Oswiadczenie moze by¢ ztozone po uzyskaniu statusu ,kandydat
przyjety”. Skan podpisanego o$wiadczenia nalezy przesta¢ na adres mailowy:
szkoladoktorska@uwr.edu.pl, najp6zniej w terminie 5 dni od daty otrzymania
statusu ,kandydat przyjety” w systemie IRKa dla postepowania rekrutacyjnego
trwajacego do 30 lipca oraz w terminie 3 dni dla postepowania trwajgcego
do konca wrzesnia. Wzér oswiadczenia okresla Zatacznik Nr 3 do niniejszej
Procedury rekrutacji.
W przypadku niewypetnienia limitu miejsc moze odby¢ sie dodatkowa rekrutacja
na dany program ksztatcenia w Szkole Doktorskiej na pisemny wniosek
przewodniczgcego komisji rekrutacyjnej zaopiniowany przez dziekana, skierowany do
upowaznionego przez Rektora Prorektora kierujacego Szkotg Doktorska i wedtug
ustalonego przez komisje rekrutacyjng harmonogramu rekrutacji.
Komplet dokumentéw postepowania rekrutacyjnego Sekretarz Komisji Rekrutacyjnej
przekazuje Kierownikowi wilasciwego Kolegium Doktorskiego, na podstawie
formularza, ktérego wzor stanowi Zatacznik Nr 4 do niniejszej Procedury rekrutacji.

WYKAZ DOKUMENTOW

§7
Kandydaci zobowigzani sg do ztozenia dokumentéw okreslonych w Zatgacznikach
do uchwaty Nr 223/2023 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 20 grudnia
2023 r. w sprawie zasad rekrutacji do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego
na program ksztatcenia rozpoczynajacy sie w roku akademickim 2024/2025,
dotyczacych danego programu ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego.
Wszystkie dokumenty powinny by¢ ziozone (dostarczone) w miejscu, terminie
wskazanych w harmonogramie rekrutacji dla danego programu ksztatcenia. Kandydat,
ktéry nie mogt bezposrednio ztozy¢ oryginalnych dokumentéw przed egzaminem lub
rozmowg kwalifikacyjng i sktadat dokumenty elektronicznie, zobowigzany jest
do ztozenia wszystkich wymaganych dokumentéw w wersji papierowej w terminie
okreslonym w harmonogramie rekrutacji. Niedopeinienie obowiazku zlozenia
(dostarczenia) dokumentéw w wersji papierowej spowoduje nieprzyjecie
kandydata do Szkoly Doktorskiej, z zastrzezeniem postanowien § 11 ust. 3 i 4
uchwaty Nr 223/2023 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 20 grudnia 2023 r.
w sprawie zasad rekrutacji do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego
na program ksztatcenia rozpoczynajacy sie w roku akademickim 2024/2025.
W przypadku rezygnacji z podjecia ksztatcenia w Szkole Doktorskiej dokumenty,
o ktorych mowa w ust. 1, bedg wydawane kandydatowi badZ upowaznionej przez niego
osobie na pisemny wniosek kandydata, do rgk wiasnych lub wysytane pocztg
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Kandydat nie ma obowigzku skfadania osobiscie dokumentéw, o ktorych mowa
w ust. 1. W przypadku sktadania dokumentéw za posrednictwem oséb trzecich, poczty
lub kuriera wymagane jest notarialne poswiadczenie kopii dyplomu ukonczenia studiéw
drugiego stopnia lub jednolitych studidw magisterskich Iub réwnorzednych,
a w przypadku kandydatéw z osiggnieciami naukowymi najwyzszej jakosci - dyplomu
ukonczenia studidow pierwszego stopnia. O przyjeciu dokumentéw decyduje data
wptywu dokumentdow, a nie data wystania (data stempla pocztowego). Dokumenty
mogaq zostac doreczone, w wyznaczonym w harmonogramie rekrutacji terminie, przez
upowazniong przez kandydata osobe na podstawie petnomocnictwa, ktérego wzor
stanowi Zatacznik Nr 5 do niniejszej Procedury rekrutacji.


mailto:szkoladoktorska@uwr.edu.pl

TRYB ODWOLANIA OD DECYZJI O NIEPRZYJECIU DO SZKOLY DOKTORSKIEJ

§8
Kandydatowi przystuguje prawo ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji o odmowie przyjecia do Szkoty
Doktorskiej. Kandydat moze réwniez w terminie 30 dni od dnia doreczenia decyzji
wnies¢ skarge do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego we Wroctawiu
za posrednictwem komisji rekrutacyjnej (w przypadku kandydatow nieposiadajgcych
obywatelstwa polskiego za posrednictwem Rektora), bez koniecznosci skfadania
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.
Podstawg ztozenia wniosku - zgodnie z § 14 ust. 3 Uchwaty Nr 223/2023 Senatu
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 20 grudnia 2023 r. w sprawie zasad rekrutacji
do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego na program ksztatcenia
rozpoczynajacy sie w roku akademickim 2024/2025 - moze by¢ jedynie wskazanie
naruszenia zasad i trybu rekrutacji do Szkoty Doktorskiej w ramach danego kolegium.
Whniosek powinien wskazywac¢ doktadnie przepisy okreslajace warunki lub tryb
rekrutacji, ktore w ocenie kandydata zostaty naruszone, oraz zawieral zwiezte
wyjasnienie zarzucanego naruszenia.
Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy w formie pisemnej nalezy ztozy¢ na adres:
Uniwersytet Wroctawski, Sekretariat Szkoty Doktorskiej, ul. Kuznicza 46/47, 50-138
Wroctaw.
Wniosek, o ktérym mowa w ust. 3, jest rozpatrywany przez komisje
rekrutacyjng, a w przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego przez
Rektora, po uzyskaniu opinii komisji rekrutacyjnej.
Uwzglednienie w catosci wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, skutkuje wydaniem decyzji
administracyjnej o uchyleniu decyzji o odmowie przyjecia kandydata do Szkoty
Doktorskiej, a nastepnie wpisaniem kandydata na liste doktorantéw danego Kolegium
Doktorskiego Szkoty Doktorskiej. W sytuacji wypetnienia limitu przyjec,
przewodniczacy komisji rekrutacyjnej zwraca sie do upowaznionego przez Rektora
Prorektora kierujgcego Szkotg Doktorskg z wnioskiem o wyrazenie zgody
na przekroczenie limitu okreslonego dla danego kolegium.
Decyzja komisji rekrutacyjnej, a w przypadku osob nieposiadajacych obywatelstwa
polskiego Rektora, jest ostateczna. Przystuguje od niej skarga do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego.

8§9
Sekretarz Komisji Rekrutacyjnej odpowiedzialny jest za informowanie kandydatow
bedacych cudzoziemcami o procedurze rekrutacji do Szkoty Doktorskiej na programy
ksztatcenia prowadzone w jezyku angielskim oraz weryfikacje dokumentéw
sktadanych
w procesie rekrutacji.
W zakresie obstugi administracyjnej kandydatow bedacych cudzoziemcami,
przyjmowanych decyzjg Rektora do Szkoty Doktorskiej na programy ksztatcenia
prowadzone w jezyku angielskim, Sekretarz Komisji Rekrutacyjnej:

1) sprawdza pod wzgledem formalnym i merytorycznym elektroniczng
aplikacje kandydata;

2) sprawdza, czy dokonano optaty rekrutacyjnej na rachunek Uniwersytetu
Wroctawskiego;

3) sprawdza, czy przedstawiony dyplom Ilub inny dokument daje prawo
do ubiegania sie o przyjecie do Szkoty Doktorskiej;

4) sprawdza akredytacje uczelni, ktdrg ukonczyt kandydat;

5) sprawdza certyfikat jezykowy lub zaswiadczenie potwierdzajgce znajomosc jezyka
angielskiego na poziomie wymaganym w zasadach rekrutacji do Szkoty
Doktorskiej;

6) generuje zaswiadczenie o przyjeciu do Szkoty Doktorskiej;

7) przygotowuje list do polskiego urzedu konsularnego, wtasciwego terytorialnie
wspierajacy kandydata w procesie wizowym;



8) generuje projekt decyzji w sprawie przyjecia do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego;

9) po odbiorze decyzji przez kandydata przyjetego do Szkoty Doktorskiej
Uniwersytetu Wroctawskiego przekazuje komplet dokumentéw do kierownika
wiasciwego Kolegium Doktorskiego, a dane osobowe przenosi do systemu USOS.

3. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji Rekrutacyjnej obstugujacego cudzoziemcow
kandydujacych na program  ksztaicenia w jezyku angielskim nalezy
w szczegolnosci:

1) ocena aplikacji kandydata cudzoziemca przyjmowanego do Szkoty Doktorskiej
decyzja Rektora (m.in. poprzez wygenerowanie w IRK protokotdéw
indywidualnych i zatgczenie w IRK protokotéw zbiorczych, na podstawie ktorych
mozna bedzie przygotowac projekt decyzji w sprawie przyjecia) w ciggu 7 dni
od otrzymania aplikacji w systemie IRK;

2) pomoc w znalezieniu promotora/skierowanie do witasciwej osoby na podstawie
zainteresowan naukowych aplikujgcego;

3) stata wspotpraca z Sekretariatem Szkoty Doktorskiej, w szczegdlnosci w zakresie
przygotowywania statystyk do sprawozdan, potwierdzania statusu doktoranta,
w zwigzku z zapytaniami Strazy Granicznej, a takze innych biezacych dziatan
dotyczacych ksztatcenia w jezyku angielskim w Szkole Doktorskiej.

II. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

§ 10

1. Dane osobowe kandydata przetwarzane bedg dla celéw postepowania rekrutacyjnego
do Szkoty Doktorskiej oraz dokumentowania przebiegu ksztatcenia i wykorzystywane
do celow statutowych, archiwalnych, statystycznych. Podstawg prawng przetwarzania
jest udzielona zgoda oraz wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze.

2. Zgoda moze by¢ cofnieta w dowolnym momencie, jednak bedzie to bez wptywu
na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego juz dokonano oraz na przetwarzanie,
ktérego podstawg jest wypetnienie obowigzku prawnego.

3. Dane osobowe kandydata przetwarzane bedg przez okres 6 miesiecy po zakonczeniu
rekrutacji, a po tym okresie zostang zanonimizowane i zarchiwizowane z wyjatkiem
osob, ktére wyrazity zgode w systemie IRKa na zachowanie konta do celéw
rekrutacji w przysztych okresach. W razie przyjecia kandydata do Szkoty Doktorskiej
dane osobowe bedg przetwarzane w celu dokumentacji przebiegu studiow na podstawie
przepiséw ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz aktéw wykonawczych do
tej ustawy przez czas trwania studidow, a nastepnie w celach archiwalnych przez okres
50 lat.

4. Daneosobowe oraz dokumenty kandydata przetwarzane sg przez komisje rekrutacyjne
gtdbwnie za pomoca systemu IRKa oraz dodatkowo za pomoca innych systemoéw
wspierajacych proces rekrutacyjny wskazanych przez jednostki informatyczne UWr.
Obowigzkiem komisji rekrutacyjnych jest szyfrowanie dyskéw twardych urzadzen
przenosnych, zabezpieczanie plikow hastem, ewentualne przekazywanie plikow miedzy
cztonkami komisji rekrutacyjnych z wykorzystaniem platformy SharePoint, Teams lub
dyskow sieciowych.

5. Komisja rekrutacyjna jest zobowigzana do zapewnienia przetwarzanym danym
odpowiedniego bezpieczenstwa i poufnosci, a po zakonczonym procesie zobligowana
jest do usuniecia przetwarzanych danych kandydatow z systemow wspierajacych ten
proces (z wylaczeniem systemu IRKa). Wydziatlowe jednostki informatyczne
zobowigzane sa udzielic wsparcia WKR w zapewnieniu wifasciwej ochrony
przetwarzanych danych.



Zatacznik Nr 1
do Procedury rekrutacji

(miejscowosc, data)

(nr telefonu)

Prorektor ds. badan naukowych
Uniwersytetu Wroctawskiego
przez

Sekretariat Szkoty Doktorskiej
ul. Kuznicza 46/47

50-138 Wroctaw

WNIOSEK O ZWROT OPLATY REKRUTACYJINE]
Prosze o zwrot optaty rekrutacyjnej z powodu*:

1) rejestracji na mniejszg liczbe programoéw ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego, niz wynika to z optaty wniesionej na indywidualne konto wygenerowane
przez system IRKa;

2) udokumentowanych pisemnie, niedajacych sie przewidzie¢, wyjatkowo waznych przyczyn
nieobecnosci w egzaminie kwalifikacyjnym lub rozmowie kwalifikacyjnej;

3) nieuzasadnionego wniesienia optaty (wskaza¢ przyczyne)

Zwrbocong optate rekrutacyjng prosze przekazac na rachunek bankowy:

o Lo T 0 T=1 a1 e X T =TT

(data, podpis kandydata)
POUCZENIE
Kandydat moze ztozy¢ wniosek o zwrot optaty rekrutacyjnej w terminie do 15 pazdziernika
2024 .

Decyzja Prorektora ds. badan naukowych

(podpis Prorektora ds. badan naukowych)
*wiasciwe zaznaczy¢



Zatacznik Nr 2
do Procedury rekrutacji

(miejscowosc, data)

(nr telefonu)
Prorektor ds. badan naukowych
Uniwersytetu Wroctawskiego
przez
Sekretariat Szkoty Doktorskiej ul.
Kuznicza 46/47
50-138 Wroclaw

WNIOSEK O ZWOLNIENIE Z OPLATY REKRUTACYJINE]

Prosze o zwolnienie z optaty rekrutacyjnej:

Program KsztatCenia: ......ccooeeiie i
(nazwa dyscypliny naukowej)

Kolegium doKtorskie: ...
(nazwa kolegium doktorskiego)

Szkota Doktorska Uniwersytetu Wroctawskiego

Uzasadnieni@ WNIOSKU: .....c.eeviviiiiieeceieee et .



Zatacznik Nr 3
do Procedury rekrutacji

Imig i NAZWISKO ....ooviieiiieee e

Numer PESEL ..., .

(miejscowos¢, data)

Sekretariat Szkoty Doktorskiej
Uniwersytet Wroctawski

ul. Kuznicza 46/47

50-138 Wroctaw

REZYGNACJA Z PODJECIA KSZTALCENIA
W SZKOLE DOKTORSKIEJ UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO

Oswiadczam, ze rezygnuje z podjecia ksztalcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego w roku akademickim 2024 /2025 (program ksztatcenia w dyscyplinie naukowej

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze na podstawie § 5 ust. 7 Zarzadzenia w sprawie
wprowadzenia Procedury rejestracji w systemie Internetowej Rejestracji Kandydatéw (IRKa)
oraz organizacji procesu rekrutacji na I rok ksztatcenia w Szkole Doktorskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego, w roku akademickim 2024/2025 rezygnacja z podjecia ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej Uniwersytetu Wroctawskiego nie stanowi podstawy do zwrotu optaty rekrutacyjnej.

(czytelny podpis)



Zatacznik Nr 4
do Procedury rekrutacji

Wroctaw, dnia .....ccocevevevveeeiene.

Szkota Doktorska Uniwersytetu Wroctawskiego

(nazwa kolegium doktorskiego)

DOKUMENTY PROCESU REKRUTACII

WYMAGANE DOKUMENTY

|—
©

DOSTARCZONO

O| O N| oo |l | W N +=

[ary
o

Dokumentacja rekrutacyjna zostata przekazana przez Sekretarza Komisji Rekrutacyjnej
Kolegium Doktorski€go .........ccccoveiiieiiicviiiccececies do Kierownika Kolegium

DoKtorski€go ......ccoeevieeiciieeieeciee e .

Sekretarz Komisji Rekrutacyjnej Podpis Kierownika Kolegium Doktorskiego



Zatacznik Nr 5
do Procedury rekrutacji

PELNOMOCNICTWO

Na podstawie art. 32 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 572 z pdzn. zm.), ja, nizej podpisany(a)

Pz | a1 =Eovd 1L AV = ) SR

legitymujacy/legitymujgca sie dowodem osobistym/paszportem#*

udzielam petnomocnictwa
= T a1 2= 1 .

(imie, nazwisko)
legitymujacemu/legitymujacej sie dowodem osobistym/paszportem*

8] 74 S 2T PSSP PP PR PP .
do dokonania czynnosci zwigzanych z procesem rekrutacji do Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu

Wroctawskiego w roku 2024/2025, w szczegdlnosci do osobistego ztozenia dokumentow
wymaganych do uzyskania wpisu na liste doktorantéw.

(wiasnoreczny, czytelny podpis mocodawcy)

* niepotrzebne skresli¢



X\ Uniwersytet
%g@ Wroctawski

Dane osobowe / Personal Data

Zatacznik nr 6

do Procedury rekrutacji

FORMULARZ ZWROTU OPLATY
FEE REFUND FORM

Numer aplikaciji
Application Number

Imie Obywatelstwo
First name Nationality
Nazwisko Pte¢

Family name Gender

Data i miejsce urodzenia
Date and place of birth

Numer paszportu
Passport number

Telefon Telefon komorkowy
Phone Mobile

Email Fax

Adres

Address

Zadany zwrot / Refund Requested

Optata rekrutacyjna
Recruitment fee

Rok akademicki
Academic year

Powody zwrotu
Reason for refund

Kwota zgdanego zwrotu
Amount of refund requested

Metoda zwrotu / Refund Method

Nazwa banku
Bank name

Adres banku
Bank address

Numer konta (IBAN)
Account number (IBAN)

Numer BIC/SWIFT
BIC/SWIFT number

Posiadacz konta
Account holder

Adres posiadacza konta
Account holder address

Podpis Doktoranta/signature




